
 
 

Online-Zertifikatslehrgang KI-Tool-Experte/Expertin (IHK) 

vom 20. Januar bis zum 5. Mai 2027 

Kickoff 

▶ Gegenseitiges Kennenlernen, Technik für die 
Lehrgangsdurchführung 

▶ Themenüberblick und Erläuterungen zur Facharbeit 

20.01.2027 09:00 – 10:30 Uhr 

Modul 1: Einführung in die KI-Arbeit (Inhalte u. a.) 

▶ Funktionsweisen von KI, KI-Tools Überblick, Techniken für das 
Prompten 

▶ rechtliche Aspekte, Einsatzbereiche von KI 

27.01.2027 

03.02.2027 
09:00 – 12:00 Uhr 

Modul 2: KI für die Textarbeit (Inhalte u. a.) 

▶ How-to-do: Recherche und Ideenfindung mit KI, Texterstellung 
mit KI, DSGVO 

▶ KI-basiertes Redigieren von Texten, SEO und KI 

10.02.2027 

17.02.2027 
09:00 – 12:00 Uhr 

Modul 3: KI-Tools im Büroalltag (Inhalte u. a.) 

▶ How-to-do: KI für E-Mails, Mitschriften, Protokolle etc. 

▶ KI im Kundenservice, Aufgabenmanagement mit KI 

24.02.2027 

03.03.2027 
09:00 – 12:00 Uhr 

Modul 4: KI für Grafiken und Präsentationen (Inhalte u. a.) 

▶ How-to-do: Präsentationen mit KI erstellen und optimieren 

▶ automatisierte Visualisierungen, KI-basiertes Arbeiten mit 
Canva & Co. 

10.03.2027 

17.03.2027 
09:00 – 12:00 Uhr 

Modul 5: KI im Kreativbereich – Bild, Audio, Video (Inhalte u. 
a.) 

▶ How-to-do: Bilderstellung und Bild-(Nach-)Bearbeitung mit KI 

▶ KI-basierte Musik- und Videoproduktion, Social-Media-Content 
mit KI realisieren 

7.04.2027 

14.04.2027 
09:00 – 12:00 Uhr 

Modul 6: KI für die Datenanalyse – Controlling und 
Monitoring (Inhalte u. a.) 

▶ How-to-do: KI-Datenanalyse und Prozessautomatisierung mit 
KI 

▶ Integration von KI ins Reporting, Datenauswertung mit KI, 
Ergebnisvisualisierung 

21.04.2027 

28. 04.2027 
09:00 – 12:00 Uhr 

IHK-Zertifikatstest (online) 

Präsentation der Facharbeit sowie vertiefendes Fachgespräch 
5.05.2027 09:00 – 17:00 Uhr 

 


