Hochrhein
Bodensee

Online-Zertifikatslehrgang Kl-Tool-Experte/Expertin (IHK)

vom 8. April bis zum 15. Juli

Kickoff
| 2 Gegenseltlges__Kennenlernen, Technik fiir die 08.04.2027 09:00 — 10:30 Uhr
Lehrgangsdurchfiihrung
» Themendiberblick und Erlauterungen zur Facharbeit
Modul 1: Einfiihrung in die Kl-Arbeit (Inhalte u. a.)
15.04.2027

» Funktionsweisen von K, KlI-Tools Uberblick, Techniken fiir das
Prompten 22.04.2027
» rechtliche Aspekte, Einsatzbereiche von Ki

09:00 — 12:00 Uhr

Modul 2: KI fiir die Textarbeit (Inhalte u. a.)

» How-to-do: Recherche und Ideenfindung mit Kl, Texterstellung 29.05.2027 09:00 — 12:00 Uh
mit KI, DSGVO U~ B0
’ 13.05.2027
» Kl-basiertes Redigieren von Texten, SEO und KI
Modul 3: KI-Tools im Biiroalltag (Inhalte u. a.)
20.05.2027
» How-to-do: KI fiir E-Mails, Mitschriften, Protokolle etc. 09:00 — 12:00 Uhr
03.06.2027
» Kl im Kundenservice, Aufgabenmanagement mit Kl
Modul 4: KI fiir Grafiken und Prasentationen (Inhalte u. a.)
oo . . Aq 10.06.2027
» How-to-do: Prasentationen mit Kl erstellen und optimieren 09:00 — 12:00 Uhr
» automatisierte Visualisierungen, Kl-basiertes Arbeiten mit 17.06.2027
Canva & Co.
Modul 5: KI im Kreativbereich — Bild, Audio, Video (Inhalte u.
a.)
24.06.2027
» How-to-do: Bilderstellung und Bild-(Nach-)Bearbeitung mit Ki 09:00 — 12:00 Uhr
01.07.2027
» Kl-basierte Musik- und Videoproduktion, Social-Media-Content
mit Kl realisieren
Modul 6: KI fiir die Datenanalyse — Controlling und
Monitoring (Inhalte u. a.)
08.07.2027

» How-to-do: Kl-Datenanalyse und Prozessautomatisierung mit
) 15.07.2027

» Integration von Kl ins Reporting, Datenauswertung mit Ki,
Ergebnisvisualisierung

09:00 — 12:00 Uhr

IHK-Zertifikatstest (online)
22.07.2027 09:00 — 17:00 Uhr
Prasentation der Facharbeit sowie vertiefendes Fachgesprach




